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“Disciplinare delle riunioni del Comitato Regionale per le Comunicazioni della
Regione Liguria (Co.re.com. Liguria) in modalita di videoconferenza”

allegato alla deliberazione Co.re.com. Liguria n. 6-2021 del 10 marzo 2021

Articolo 1

Svolgimento e validita delle riunioni in modalita di videoconferenza

1. Per “riunioni in modalita telematica” si intendono le riunioni di cui all'art. 13 bis
del Regolamento interno di organizzazione e funzionamento del Comitato Regionale
per le comunicazioni (Co.re.com.) della Regione Liguria approvato con deliberazione
Co.Re.Com. n. 6 del 10 marzo 2021 (di seguito “Regolamento”) alle quali uno o piu
componenti del Comitato Regionale per le comunicazioni della Regione Liguria (di
seguito “Co.re.com.”) partecipano a distanza utilizzando strumenti informatici idonei
a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento
simultaneo tra tutti i partecipanti.

2. Le riunioni svolte in modalita telematica devono consentire 1’identificazione
certa di tutti partecipanti da parte del Presidente di cui all'art. 8 del Regolamento (di
seguito “Presidente”) e del Segretario di cui all'art. 16 del Regolamento (di seguito
“Segretario”).

3. 1 componenti del Co.re.com. regolarmente convocati che, per giustificati motivi,
si trovino nell’impossibilita di partecipare ad una riunione in modalita di
videoconferenza devono darne preventiva comunicazione scritta al Presidente e al
Segretario.

4, La presenza in riunione si intende accertata con l'effettivo collegamento
simultaneo alla videoconferenza di tutti i componenti del Co.re.com., anche ai fini del
raggiungimento della maggioranza prevista dall'art. 13, comma 1, del Regolamento per
la validita della riunione, del Segretario e delle persone autorizzare ai sensi dell’art. 13,
commi 5 e 6, del Regolamento.
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5. 1l Presidente attesta la presenza dei partecipanti e il risultato del voto sulle
deliberazioni ai sensi dell'art. 15 del Regolamento secondo modalita compatibili con la
piattaforma informatica utilizzata.

6. La riunione € dichiarata dal Presidente aperta e valida con la verifica del
collegamento simultaneo dei componenti del Co.re.Com. ai fini del raggiungimento
della maggioranza prevista dall'art. 13, comma 1, del Regolamento. L’ora di apertura
della riunione é indicata dal Segretario nel verbale.

7. La riunione si intende chiusa con la dichiarazione del Presidente dell’ora di
chiusura. L’ora di chiusura della riunione ¢ indicata dal Segretario nel verbale.

8. Al momento della convocazione della riunione vengono indicate a tutti i
partecipanti le credenziali e le modalita di accesso alla piattaforma informatica
utilizzata, se non gia precedentemente comunicate. Ai componenti del Co.re.com., al
Segretario e alle persone autorizzare ai sensi dell’art. 13, commi 5 e 6, del Regolamento
e vietato trasferire a chiunque altro le credenziali e le modalita di accesso loro fornite.

9. Durante la riunione in modalita telematica tutti i partecipanti devono dichiarare,
sotto la propria responsabilita, di essere i soli presenti alla videoconferenza. Di tale
dichiarazione deve essere fatta menzione nel verbale.

10. Ai fini della validita della riunione e necessario che il collegamento audiovideo
garantisca al Presidente la possibilita di accertare I’identita dei soggetti che
intervengono in audio e in video, di regolare lo svolgimento della discussione, di
constatare e proclamare i risultati della votazione, consentendo a tutti i partecipanti di
poter intervenire alla seduta, alla discussione, alla votazione sugli argomenti all’ordine
del giorno, tutti in modalita simultanea.

11. Ai fini della validita della riunione e altresi necessario che la piattaforma
informatica utilizzata garantisca al Segretario la possibilita di accertare che sia
consentita a tutti i partecipanti la condivisione di atti e documenti in modalita
simultanea.

12. Le verifiche di cui ai commi 10 e 11 del presente articolo devono essere
menzionate nel verbale della riunione.

13. I partecipanti alla riunione sono tenuti a mantenere attiva la telecamera e I’audio
del proprio dispositivo per I’intera durata della loro presenza ed a tenere spento il
proprio microfono, fatta salva I’accensione del medesimo durante 1 propri interventi.
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14. Le persone autorizzare ai sensi dell’art. 13, commi 5 e 6, del Regolamento sono
tenute a partecipare alla riunione e a mantenere attiva la telecamera e 1’audio del
proprio dispositivo solo per il tempo strettamente necessario a fornire risposte e
chiarimenti richiesti dai componenti del Co.re.com..

15. Le modalita di intervento sono definite, in via generale, attraverso la previa
diffusione di istruzioni operative ai partecipanti, sempre integrabili al momento della
seduta dal Presidente con istruzioni di dettaglio, nell’ambito di quanto stabilito dal
Regolamento e dal presente Disciplinare, esponendo a coloro che sono collegati in
videoconferenza le misure operative concrete per assicurare 1’ordine e 1’illustrazione
degli interventi, al termine dei quali si passa alla votazione mediante affermazione
video e vocale-audio o attraverso 1’utilizzo delle funzionalita della piattaforma tali da
garantire I’espressione del voto e la provenienza dello stesso, ferme restando le
specifiche disposizioni che regolano il voto segreto.

16. Al termine della votazione il Presidente dichiara I’esito e la dichiarazione del
Segretario sulla verbalizzazione del voto e dei presenti.

17. La richiesta di intervento nel corso della seduta puo essere effettuata anche
mediante utilizzo della chat interna alla piattaforma informatica utilizzata. Alla chat,
ove presente, possono essere autorizzati ad intervenire anche le persone autorizzare ai
sensi dell’art. 13, commi 5 e 6, del Regolamento per eventuali comunicazioni
strettamente finalizzate a garantire il buon andamento della seduta.

18. In caso di temporanee disfunzioni dei collegamenti o delle connessioni o per
altra ragione che impedisca il collegamento in videoconferenza di tutti coloro che ne
hanno diritto, il Presidente sospende temporaneamente la riunione per poi riprenderla
quando sia nuovamente accertata la presenza di tutti i componenti del Co.re.Com. e
delle persone autorizzare ai sensi dell’art. 13, commi 5 e 6, del Regolamento. Durante
la sospensione della riunione il Presidente pud richiedere supporto tecnico per la
risoluzione dei problemi riscontrati. Qualora risulti impossibile la regolare ripresa del
collegamento in videoconferenza, il Presidente chiude la riunione riconvocandola in
altra data.
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Articolo 2
Gestione delle riunioni in modalita telematica

1. La gestione delle riunioni in modalita telematica e affidata al Presidente e al
Segretario sulla base delle caratteristiche operative della piattaforma informatica
utilizzata.

2. A tutti i partecipanti alla riunione sono fornite copia del presente Disciplinare e
apposite istruzioni per la gestione delle riunioni in modalita telematica.

3. In caso di assenza o impedimento del Presidente, le funzioni che gli sono
attribuite dal presente Disciplinare sono esercitate dal componente del Co.re.com. piu
anziano di eta.

4. Quando il Co.re.com. deve trattare argomenti riservati ai sensi dell'art. 14,
comma 2, del Regolamento, le funzioni che sono attribuite al Segretario dal presente
Disciplinare sono esercitate dal componente del Co.re.com. piu giovane di eta.

Articolo 3

Documentazione a corredo delle riunioni

1. La documentazione relativa agli argomenti posti all’ordine del giorno delle
riunioni viene trasmessa dal Segretario a tutti i componenti del Comitato, nei termini
previsti dall'art. 12 del Regolamento, mediante I’invio a mezzo e-mail all'indirizzo
indicato al Segretario da ciascun componente del Comitato o, in mancanza di
comunicazione, da quello assegnato dall’Amministrazione.

2. Durante la riunione tutti i partecipanti possono presentare ulteriori atti e
documenti mediante gli strumenti di condivisione di file in modalita simultanea
garantiti dalla piattaforma informatica utilizzata.

3. La presentazione di ulteriori atti e documenti puo essere sostituita dal deposito
mediante invio degli stessi agli interessati con sistemi telematici o altre forme di
comunicazione equivalenti.
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Articolo 4
Verbale e deliberazioni

1. Al verbale relativo alle riunioni in modalita telematica si applica l'art. 14 del
Regolamento in quanto compatibile.

2. Alle deliberazioni assunte nelle riunioni in modalita telematica si applica l'art.
15 del Regolamento in quanto compatibile.

Articolo 5
Pubblicita delle riunioni

1. Le riunioni in modalita telematica non sono pubbliche.

2. 1l Co.re.com. ha facolta di svolgere riunioni pubbliche in modalita telematica.

3. Le riunioni in modalita telematica non possono essere registrate con nessun
mezzo.

4. Oltre ai componenti del Co.re.com. e al Segretario partecipano alle riunioni in
modalita telematica solo le persone autorizzate ai sensi dell'art. 13, commi 5 e 6, del
Regolamento.

5. Al momento della discussione e delle singole votazioni il Presidente e il
Segretario accertano, dandone menzione nel verbale, che non sono piu collegate alla
piattaforma informatica utilizzata le persone autorizzate ai sensi dell'art. 13, commi 5
e 6, del Regolamento.

Articolo 6
Conservazione dei documenti di riunione

1. Tutta la documentazione relativa alle riunioni svolte in modalita telematica ¢
menzionata e allegata al verbale ed é conservata a cura del Segretario.
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Articolo 7
Disposizioni finali

1. Per tutto cio che non e esplicitamente previsto dal presente Disciplinare, in
materia di sedute del Co.Re.Com. in modalita telematica trovano applicazione le
disposizioni del Regolamento in quanto compatibili.

2. La presente disciplina entra in vigore con [’approvazione del presente
Disciplinare da parte del Co.re.com..

IL SEGRETARIO IL PRESIDENTE
Tiziana Salvatori Avv. Vinicio Tofi
TIZIANA
SALVATORI
CORECOM
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